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GOBERNACION DE ANTIOQUIA
SECRETARIA DE EDUCACION

CIRCULAR
DE: SECRETARIA DE EDUCACION
PARA: SECRETARIOS DE EDUCACION, DIRECTORES DE NUCLEO, RECTORES,

DIRECTORES RURALES, COORDINADORES, DOCENTE ORIENTADOR Y
DOCENTES DE AULA NOMBRADOS EN PROPIEDAD, PROVISIONALIDAD
EN VACANCIA TEMPORAL Y DEFINITIVA DE LAS INSTITUCIONES Y
CENTROS EDUCATIVOS DEL DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA.

ASUNTO: ORIENTACIONES PARA EL CARGUE DE LA HOJA DE VIDA Y
DECLARACION DE BIENES Y RENTAS EN LA PLATAFORMA - SIGEP | -
CORRESPONDIENTE AL ANO 2020.

El Sistema de Informacién y Gestidén del Empleo SIGEP, del Departamento Administrativo de la
Funcion Publica, es una herramientaque sirve de apoyo a las entidades en los
procesos de planificacién, desarrollo y gestion del recurso humano al servicio del Estado.

De conformidad con el Decreto 1083 de 2015 establece el “articulo 2.2.16.1. Declaracion de
bienes y rentas. Quien vaya a tomar posesion de un cargo publico, debera presentar la
declaracion de bienes y rentas, asi como la informacioén de la actividad econoémica privada” y el
“articulo 2.2.16.4 (modificado por el Decreto 484 de 2017) establece en el articulo 2 lo
siguiente: Actualizacion de la declaracion de bienes y rentas y de la actividad
econbémica. La actualizacion de la declaracion de bienes y rentas y de la actividad econdémica
sera efectuada a través del Sistema de Informacion y Gestion de Empleo Publico (SIGEP 1) y
presentada por los servidores publicos para cada anualidad en el siguiente orden:

a) Servidores publicos de las entidades y organismos publicos de orden nacional entre el 1° de
abril y el 31 de mayo de cada vigencia;

b) Servidores publicos de las entidades y organismos publicos de orden territorial entre el 1° de
junio y el 31 de julio de cada vigencia...”

Asi las cosas, todo servidor publico debera, tener registrada su hoja de vida con sus
respectivos soportes y su declaracién de bienes y rentas en el Sistema de Informacion y
Gestidon del Empleo Publico — SIGEP |, previa habilitacion por parte de la Direcciéon de Talento
Humano. Al retiro del servicio la hoja de vida y la declaraciéon de bienes y rentas y los soportes
deberan desvincularse del empleo en el SIGEP |, sin perjuicio del deber de conservar las hojas
de vida por la respectiva entidad, acorde con las normas vigentes, lo anterior de conformidad
con el articulo 2.2.16.5 Verificacién. El jefe de la unidad de personal de las entidades, sera
responsable de verificar el cumplimiento de la presentacion tanto de la declaracion como de la
informacién de la actividad econémica en cada momento. El servidor publico renuente a cumplir
este requisito, sera sancionado segun el reglamento aplicable.

Dado lo anterior, la Secretaria de Educacion de Antioquia se permite informar que es obligacion
de los docentes en propiedad, provisionalidad en vacancia temporal y definitiva y de los
directivos docentes del nivel territorial, cargar y/o actualizar la hoja de vida y diligenciar la
Declaracién de Bienes y Rentas correspondiente a la vigencia 2020 a través del Sistema de
informacion y Gestion de Empleo Publico — SIGEP |, hasta el 31 de julio de 2021.

Para dar cumplimiento a estas dos solicitudes, consistentes en cargar y/o actualizar la hoja de
vida y diligenciar la declaracién de renta periddica se debe ingresar a la pagina web

WWW.Sigep.gov.co.
S
© N\

icontec ™ M -




GOBERNACION DE ANTIOQUIA
SECRETARIA DE EDUCACION

Una vez que se encuentre en la pagina del SIGEP I, los pasos a seguir para diligenciar lo
anteriormente sefialado es ingresar usuario y contrasefia de la siguiente manera:

R S

Ingrese usuario y contrasefa

PORTAL DE SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS -

-

Este es el ingreso al SIGEP para los servidares. Por favor, ingrese su usuario y contrasefia para autenticarse en el sistema. A través de este
sistema usted podra registrar, verificar, actualizar y consulter la informacién de su hojn de vida, declaracion de bienes y renta, datos
oconomicos, sobre su pueste de trabajo, evaluacion del desompefo, tiempo de trabajo, entre otros.

\dentificater . 1) Digite su Cédula
Cedula. 12345C76 —ﬁ ) g

onraseing oo ‘:192) Digite su Clave
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-tz 9) Clic en Codigo CAPTCHA

El usuario: es su numero de cédula

La contrasefa: es enviada a su correo electronico por el sistema de soporte de la
funcion publica, siempre y cuando su correo este bien escrito y actualizado.

Es de anotar que la Secretaria de Educacion NO asigna usuarios ni contrasefias.

El correo electrénico es fundamental para lograr acceder a la contrasefia en la
plataforma del SIGEP I, por esto apreciado docente y directivo docente es importante tener un
correo personal, memorizarlo y verificar que este bien escrito, tanto cuando le sea requerido en
la Secretaria de Educacién como al diligenciar la hoja de vida en la plataforma del SIGEP | y se
sugiere no cambiar la cuenta de correo electrénico.

PARA RECUPERAR LA CONTRASENA EN EL SIGEP |

Si ha olvidado su contrasefia, haga uso de la funcién "He Olvidado mi Contrasefia”, Ingrese
Aqui. El sistema le asignara una nueva contrasefa, la cual le sera informada en el correo
electronico que tenga registrado en su hoja de vida.

Recuperar Contrasena

Recuperar contrasena

-
{Otvido su contrasena?
Ingrese tipo y numero de documento y le enviaremos una nueva contraseiis at correo electrénico ingresado en su hoja de vida.

Recuperar contrasedia

- Codigo tipo documento: CC -
* No. de documento: 529959888
P |
\/ Nu oy o nsbot

l Recuperar conirasefia |
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Si la cuenta de correo electrénico que tiene en su hoja de vida ya no se encuentra vigente,
informe al correo electrénico rolsigepseduca@antioguia.gov.co, unico medio para solicitar el
ingreso al aplicativo SIGEP |.

Al enviar su solicitud identifiquese enviando:

Apellidos y nombres completos

Fecha de nacimiento

Tipo de documento (cédula de ciudadania o de extranjeria)
Numero de documento de identidad

Numero de celular

Institucion Educativa en la que labora.

Municipio de ubicaciéon de la institucién Educativa.

NN~

HOJA DE VIDA

Realizar el cargue y/o actualizacién de la misma adjuntando los soportes solicitados en el
aplicativo.

DECLARACION DE BIENES Y RENTAS

Periodo a declarar: 01 de enero a 31 de diciembre del afio 2020.
Tipo de Declaracion: Periddica
Hacer una lectura comprensiva del Instructivo de la Funcién Publica
Preparar y tener a la mano la siguiente documentacion:
v' Certificado de ingresos y retenciones afio gravable 2020
v' Identificaciéon de bienes muebles e inmuebles que figuran a nombre del Docente
y Directivo docente a 31 de diciembre de 2020 y valor comercial delos mismos.
v" Numero de cuentas corrientes o de ahorros, entidad financiera y saldo a 31 de
diciembre de 2020 que figuran a nombre del Docente y Directivo docente.
v Nombre de las entidades bancarias, cooperativas, fondos con los que han
suscrito créditos (libre inversion, de vehiculos etc.) a 31 de diciembre de 2020.

FECHA DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITO

Entre el 1° de junio y el 31 de julio del afio 2021, es obligacion de todo docente y directivo
docente del nivel territorial, cargar y/o actualizar la hoja de vida y diligenciar la declaracién de
bienes y rentas a través del Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico — SIGEP |.

El docente y directivo docente, una vez realizado el cargue y/o actualizacion del formato Unico
de hoja de vida y el reporte de bienes y rentas debera enviar copia de éstos debidamente
firmados, al correo_electrénico: documentacionsigep@antioguia.gov.co, con el Unico fin de

proceder a ingresarlos a la Historia Laboral. (Correo electrénico Unicamente para recibir
documentacion).

Respetado docente, la creacion o actualizacion de la hoja de vida y el diligenciamiento de la
declaracion de bienes y rentas en la plataforma del SIGEP |, es obligacién y de responsabilidad
exclusiva del docente y directivo docente; por su parte la Secretaria de Educacion brindara
apoyo, acompanamiento y verificara el cumplimiento de este requisito de ley.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

SECRETARIA DE EDUCACION

La Secretaria de Educacion asesora, exclusivamente para el aplicativo SIGEP |, través del
correo rolsigepseduca@antioguia.gov.co a docentes y directivos docentes de los Municipios no
certificados del Departamento de Antioquia, se solicita comedidamente no pedir ni enviar
informacion a cuentas de correo diferentes. Adicional a lo anterior, no se brinda informacion a
terceros, la informacion requerida sera enviada Gnicamente al servidor que asi lo solicita desde
Su correo personal.
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ALEXANDRA PELAEZ BOTERO
Secretaria de Educacién

Nombre Fyma_ . Fecha

Aprobd Luz Aida Rendén Berrio J i

Subsecretaria Administrativa gL J ?6/ Qﬁ )/O’I )
Revisé Carlos Eduardo Celis Calvache ]

Director Asuntos Legales - Educacion %M yZ3 lo> /‘zo?—i
Revisé Ana Milena Sierra Salazar - - _

Directora de Talento Humano (ﬁ\.l& YL S aw\:\d . L /oy 201
Revis6 Ménica Beltran Montoya ‘ < 0 i

Profesional Universita?ia d WNCG P’d*{a’n h\ ° ‘?6105/2074
Proyecto Claudia Escobar Tamayo

’ Profesional Universitari); CMZT % ,05/9\)2‘

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las nommas y
disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.
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